
 

Wir stellen die Menschen und ihre Bedürfnisse in den Mittelpunkt unseres Handelns. Die pro mente kärnten 
GmbH ist ein modernes Kärntner Gesundheits-Unternehmen, das sich seit über 40 Jahren ganzheitlich um 
psychisches Wohlbefinden von Menschen kümmert.. 

Um unser motiviertes Mitarbeiter: innen- Team in der zentralen Verwaltung zu verstärken, suchen wir ab 
Oktober eine(n) 
 

Buchhalter:in (m/w/d ) 

Klagenfurt     Vollzeit mit 37 Wochenstunden  
 

Ihre neue Arbeitswelt 

✓ Laufende Buchhaltung (Debitoren/Kreditoren, Kassa, Bank, Anlagen) 
✓ Kontinuierliche Kontenpflege 
✓ Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen  
✓ Diverse Abstimmungsarbeiten 
✓ Absprechpartner von Behörden 

 

Was Sie mitbringen 

✓ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
✓ Erfolgreich abgeschlossene Buchhalterprüfung oder eine vergleichbare fachspezifische Qualifikation 
✓ Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung in der Buchhaltung 
✓ Fundierte Kenntnisse im Rechnungswesen sowie sicherer Umgang mit gängiger 

Buchhaltungssoftware 
✓ Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in MS Excel 
✓ Rasche Auffassungsgabe sowie hohe Lernbereitschaft 
✓ Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise mit ausgeprägtem Qualitätsbewusstsein 
✓ Serviceorientierte, zuverlässige und teamfähige Persönlichkeit mit hoher Kommunikationskompetenz 

Worauf Sie sich bei uns freuen können 

Wir bieten Ihnen einen vielfältigen und interessanten Aufgabenbereich in einem stabilen Team. Als zertifizierter 
familienfreundlicher Arbeitgeber ist uns die Work-Life Balance unserer Mitarbeiter:innen wichtig. Der 24.12 und 
der 31.12 sind bei uns freie Tage, ab dem 2. Jahr steht Ihnen ein weiterer Urlaubstag zu. Das monatliche 
Bruttoeinkommen beträgt auf Basis Vollzeit (37h) € 2.867,20 (SWÖ-Verwendungsgruppe 6/1), zusätzlich 
Anrechnung von Vordienstzeiten. 
 

 

Wenn wir Ihr Interesse an dieser spannenden beruflichen Herausforderung geweckt haben, freuen wir 
uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (inkl. Motivationsschreiben, Lebenslauf und 

Ausbildungszeugnisse) bis 10.08.2026 per E-Mail an: bewerbung@pro-mente.at 

 
 


